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GUÍA PARA APORTAR SUBSANACIONES 
Convocatoria 2021: Concesión de subvenciones para promover  

el conocimiento y el acomodo de la diversidad religiosa 
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1. Subsanación  

 

A. Subsanación memoria explicativa y presupuesto [Incidencias 2 y 3 del Anexo II- Listado 
provisional de solicitudes que requieren subsanación]: 

 
Tal y como establece la convocatoria se ha de presentar una memoria explicativa junto a su 
presupuesto y ésta debe ser conforme al modelo de memoria del proyecto disponible. Acceda 
al formulario habilitado en el punto 1 de la Documentación para la subsanación de la memoria.  

 
B. Subsanación del presupuesto [Incidencias 4, 22,23,24 y 25 del Anexo II- Listado provisional de 

solicitudes que requieren subsanación]: 
Cumplimente el formulario habilitado en el punto 2 de la Documentación para la subsanación 
del procedimiento. Recuerde que la cuantía máxima de la ayuda se establece en 10.000 euros 
por proyecto, lo que deberá representar, como máximo, el 75 por ciento de su coste total. El 
25% restante corresponde a la entidad beneficiaria cubrirlo con fondos propios u otras 
subvenciones el importe o porcentaje no financiado con la ayuda. Verifique que los gastos 
indirectos no superan el 8 por ciento de la cantidad total del proyecto. 
Asimismo, aporte información solo de las ayudas/subvenciones que haya solicitado 
formalmente en el momento de la solicitud o ya tenga concedidas vinculadas al proyecto 
presentado, si es el caso. 
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C. Subsanación presentación de la solicitud [Incidencia 5 del Anexo II- Listado provisional de 
solicitudes que requieren subsanación]: 

En cumplimiento del artículo 8.1.f) de la Convocatoria 2021 la presentación de la solicitud será 
realizada por la persona que actúe en nombre o representación de la persona jurídica 
solicitante. Si la solicitud no viene firmada por el/la representante legal deberá acreditarse la 
representación mediante cualquier medio válido en derecho que deje constancia fidedigna de 
su existencia.  

D. Subsanación declaraciones responsables- certificados [Incidencias 16, 17,18,19, 20 y 21 del 
Anexo II- Listado provisional de solicitudes que requieren subsanación]: 
Cumplimente la declaración responsable- certificado que se le solicita que encontrará en los 
puntos 3, 4 y 5 de la Documentación para la subsanación del procedimiento. Remítalos firmados 
por el/la representante legal de la entidad, preferentemente con firma digital.  
 

E. Subsanación documentación a aportar [Incidencias 8,9,10,11,12,13,14 y 15 del Anexo II- Listado 
provisional de solicitudes que requieren subsanación]: 
La subsanación de estas incidencias conlleva aportar los documentos indicados que sean válidos 
que permitan admitir la solicitud.  

 

2. Presentar los documentos de subsanación a través del expediente 

 

En primer lugar se deberá acceder a la Sede Electrónica de este Ministerio 
(https://mpr.sede.gob.es/). Una vez en ella debe acceder a la pestaña “Mis expedientes”. 
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A continuación, deberá identificarse con Cl@ve. Una vez realizada la identificación podrá 
visualizar su expediente y en el apartado “Aportación de documentos” subir los documentos 
que considere para subsanar la incidencia indicada. 

 
 

   
 
 

Se desplegará una ventana como la que mostramos a continuación de este párrafo que le 
permitirá adjuntar los documentos deseados. Para ello haga clic en el botón “Elegir archivo”. 
Una vez seleccionado el archivo pulse el botón “Subir Fichero”. Deberá repetir esta operación 
tantas veces como archivos quiera subir. Recuerde que es recomendable adjuntar documentos 
en formato pdf. 
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  Si el proceso ha ido bien, aparecerá: 
 
 

   
 

 
Pueden comprobar los archivos que se han subido, volviendo a pulsar en Aportación de 
documentos. Aparecerán los documentos en el apartado Documentos aportados: 
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